
Der Körperbehinderten-Verein Stuttgart e.V. trägt in Stuttgart dazu 
bei, dass Menschen mit Behinderungen Teilhabe und Selbstbestimmung 
leben können. Hierfür bieten wir Dienstleistungen in unseren Bereichen 
Tagesförderstätte, Fahrdienst für Menschen mit Behinderung, Jugend- 
und Freizeitangebote, familienentlastende Dienste und Assistenz im 
eigenen Wohnraum und in Wohngemeinschaften an. 

 
Für unsere Geschäftsstelle suchen wir zum frühestmöglichen Zeitpunkt eine 

 

Verwaltungsfachkraft 
(Bürokaufmann:frau oder vergleichbare Qualifikation; 75-80% Beschäftigungsumfang, 

zunächst auf 2 Jahre befristet). 
 

 
Ihr Aufgabenfeld: 
• Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung inklusive aller damit verbundenen 

abwechslungsreichen Nebentätigkeiten 

• Kontierung und Buchung der Banken und der Barkassen 

• Abwicklung und Verbuchung des Zahlungsverkehrs 

• Kooperation mit dem externen Buchhaltungsdienstleister 

• Vorbereitung und Mitarbeit bei der Erstellung von Jahresabschlüssen 

• Mitwirkung bei der Optimierung von Prozessen und Abläufen 
 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B Bürokaufmann:frau/ Betriebswirt:in/ 
Industriekaufmann:frau/ Steuerfachangestellte:r, und Berufserfahrung in der 
Finanzbuchhaltung 

• Verständnis der kaufmännischen Prozesse in einem Dienstleistungsunternehmen im 
sozialen Bereich, Spaß am und Kompetenz im Umgang mit Zahlen 

• Sichere Anwendung der MS-Office-Programme 

• Kenntnisse im Umgang mit einer Buchhaltungssoftware 

• Gute Deutschkenntnisse 

• Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise, Konzentrationsfähigkeit, Leistungsvermögen 
sowie gute Kommunikationsfähigkeit im Umgang mit unseren Beschäftigten 

• Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Belastbarkeit 
 
Wir bieten: 

• Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem motivierten 
Verwaltungsteam in einer angenehmen Arbeitsatmosphäre 

• Eine Vergütung in Anlehnung an den TVöD  

• Jobticket VVS mit Fahrtkostenzuschuss oder Zuschuss beim Kauf eines Pedelecs / Fahrrads 

Weitere Informationen durch den Geschäftsführer Achim Hoffer (0711  24 83 74 -110)  

Ihre ausführliche Bewerbung richten Sie bitte an den 

Körperbehinderten-Verein Stuttgart e.V., Am Mühlkanal 25, 70190 Stuttgart 

bevorzugt per Email an: a.hoffer@kbv-stuttgart.de 


